毕业生答辩及学位申请时间安排和要求
	时间
	安排
	具 体 要 求
	份数
	执行者

	2月-3月中旬
	初审

论文
	导师对学生论文初稿进行审查指导

硕士：论文综述的正文字数要求至少6000字，可以有适量的图表，其中文献引用学术期刊论文至少50篇，国外文献至少30%。论文正文至少2万字，参考文献至少80篇（外文文献量至少60%）。
博士: 论文综述的正文篇幅至少1万字，其中学术期刊论文应至少80篇，国外文献至少40%；论文正文至少4万字、参考文献至少150篇、外文文献至少60%。
学位论文应按照《学位论文与摘要写作规范》撰写，“中国农业科学院学位论文书写编辑排版操作指南”的要求为准，并按统一格式装订。 
	
	学生/导师

	2月15日-25日
	学术活动审核
	硕士参加学术活动15次以上（含15次，其中回所参加学术活动不少于10次），其中至少参加1次国际或国内学术会议。博士须参加学术活动15次以上（含15次，其中回所参加学术活动不少于10次），其中至少参加2次国际或国内学术会议。硕博连读生须参加学术活动25次以上（含25次，其中回所参加学术活动不少于20次。
	
	学生-导师-科技处

	3月1日-30日
	论文

检测
	学术不端行为检测系统检测：
全文疑似复制比不得高于15％、章节疑似复制比不得高于30％。（每人1次免费检测）
	
	科技处

	3月26-29日
	答辩

申请
	登录http://aep.gscaas.net.cn/  进入“研究生管理系统”（用户名：学号，密码：身份证号，身份：研究生），点击“学位”——“毕业答辩申请”，在“申请答辩时间”栏选择答辩时间：上半年答辩选择“20XX年6月”，下半年答辩选择“20XX年12月”，点击“确定答辩时间“”。交答辩申请一年只受理一次。
	
	学生

	
	延期申请
	延期至当年底及次年者填写《延期毕业申请表》，导师、主管所领导签字交科技处于3月底统一寄送研究生工作处。
	
	

	3月22--30日
	申请

审核
	导师、研究所审核
	
	导师/科技处

	4月1-4
	资格

审核
	单击进入就业信息表，详细填写并提交（每项必须填写，空白项应写“无”。定向和委培的学生不用填写此表）
	
	学生

	
	
	培养环节审核：
1．课程学习学分要求：硕士，28学分；博士，13学分；
2. 开题报告，2学分；中期考核，1学分；学术报告，2学分
	
	培养处[电话：82109751硕、82109747博]

	
	
	交费情况审核
	
	财务室（电话：82106612）

	
	盲评

抽取
	双盲评阅随即抽取的论文比例为硕士330%，博士100%，研究生院网站公布名单。

硕博连读、博士生、优博计划和同等学力申请硕士的学位论文必须进行双盲制评阅。
注意：盲评论文的封面不署作者、导师姓名\单位（封面格式见附件一），论文中不得包含致谢、个人简介以及任何反应作者身份的材料。
	
	学位办

	上传两个工作日
	论文形式

审查
	按照《学位论文与摘要写作规范》对上传论文进行审核，通过的论文进入专家评阅；未通过，研究生院退回后，申请人需进行修改，修改后重新上传。
	
	学位办

	4月4日前
	提交

论文
	点击“上传评审论文” （上传论文不得大于8M，如果过大，转为PDF格式）。
	
	学生

	
	提交答辩秘书
	由申请人所在课题组工作人员担任，可以从系统的答辩秘书名单中选择答辩秘书，亦可点击“添加新信息”输入答辩秘书相关信息后再进行选择、确认，提交
	
	学生

	
	评阅专家确定
	必须进行双盲制评阅的评阅专家由学位办通过《系统》随机指定；
非盲评论文的评阅人经申请人和导师协商后，由学生在系统内设置答辩秘书信息：从系统的答辩秘书名单中选择答辩秘书，亦可点击“添加新信息”输入答辩秘书相关信息后再进行选择、确认。

然后由答辩秘书进入“研究生管理系统”（用户名：邮箱，密码：身份证号），点击 “信息管理”－“管理答辩研究生”栏，从研究生院随机指定的候选名单中首先选定专家，将专家添加为拟聘评阅专家，确认无误后，最后确认。 

1. 硕士学位论文的评阅人为两名（院外专家至少一名），博士学位论文的评阅人为三名（院外专家至少两名）
2非盲评硕士评审专家系统随机推荐4名，答辩秘书可在推荐的之中选择，也可更换，要遵守院外至少1人的规定（系统会控制），答辩秘书即可确认，不需向学位办交申请。如果增加库外的新专家，将专家信息包括（ 姓 名 /职 称/工作单位/所在省市/证件号码/专业/办公电话/Email地址/是否博导  /邮 编/研究方向） 发送科技处，由科技处添加后提交学位办审核确认

3 对于内容涉密的学位论文（参见《关于涉密研究生学位论文管理的暂行规定》），不参加双盲制评阅，由导师指导小组提出评阅专家的方案，经研究所（中心）学术委员会同意后报学位办公室审核备案。
	
	答辩秘书

	4月6日

-5月初
	论文

评阅
	不论博士、硕士，学位论文评阅过程中，两位评阅人中有一位评阅人持否定意见，应增聘一名评阅人，三位评阅人中如有两位评阅人的评语属肯定的，可以答辩，有两位评阅人持否定意见者，本次（指夏季或冬季毕业）学位论文答辩申请无效。
 双盲制评阅实行一票否决，即如果有一位评阅专家的评分成绩为差，并明确提出不同意进行答辩，则该学位论文必须修改后再次提交评阅申请，由学位办公室重新组织双盲制评阅。如果再次评阅后仍被否决，则本次申请无效，申请人须对其论文进行补充和修改后下一年再重新申请答辩。
	
	评阅专家

	5月初
	答辩

安排
	科技处公布各团队答辩人员名单，答辩秘书联系答辩委员会成员并将联系情况告知科技处，由科技处指定同场答辩（即两名以上的学生共用同一批答辩专家），答辩秘书最终确认。
硕士学位论文答辩委员会至少由五人组成（其中院外专家至少两人），要求由副研究员以上或相当职称的专家担任；博士学位论文答辩委员会至少由由七人组成（其中院外专家至少三人），要求由研究员或相当职称的专家担任。评阅人一般不兼任答辩委员，导师可以参加答辩会，但不得作为答辩委员会成员。
	
	科技处/研究室

	5月20日

之前完成
	论文

答辩
	答辩会前准备：

1. 打印论文评阅书（由答辩秘书在“评审结果”管理中查看并打印）

2. 论文作者对评阅书提出的修改建议进行评估并对论文进行适当修改
3 答辩人在研究生管理系统中下载《学位论文答辩和学位授予材料》

4 答辩人将论文及论文评阅书在答辩日期前三天送答辩委员会成员处审阅
4 安排研究室答辩委员会秘书

5 秘书预定会议室，准备笔记本电脑及投影仪（到科技处借用）及桌签、照相机、纸、笔、茶水等。

6 秘书科到技处领取学位论文答辩表决票（1套  硕士≥5份 /博士≥7份，与答辩委员会专家人数一致）及毕业生登记表（2份/人）

7. 答辩人填写学位论文答辩表决票个人信息（学位：农学硕士/农学博士/兽医硕士）
5. 由答辩人与答辩委员会秘书根据论文评阅书的意见草拟《答辩决议》《学位论文答辩报告书》并按答辩专家人数复印。
6. 准备答辩PPT报告（博士生45分钟，硕士生30分钟）
7. 准备将答辩程序、答辩费用（由导师经费支出）
8. 秘书联系评委、贴答辩通知
	
	答辩秘书

	
	
	答辩会上准备：
8. 将答辩程序、论文评阅书、《答辩表决票》、委员会人员组成情况交每位委员一份。

9.《学位论文答辩报告书》交答辩委员会主席审核。

10.由答辩委员会主席主持答辩会，介绍答辩宣布开会。
11.研究生报告学位论文（硕士论文报告不超过30分钟，博士论文报告不超过45分钟）。
12.答辩委员会成员和到会人员提问，答辩人回答问题。答辩人导师可对答辩中提出的问题作补充说明。答辩秘书参加答辩过程并对答辩委员会的提问、答辩人的回答等作详细客观的记录。
13. 申请者和旁听者暂时退场，由导师简要介绍申请人的简历、学习成绩、业务素质等。
14. 答辩委员会对申请人的论文进行审议，以无记名方式进行表决，讨论并通过《学位论文答辩报告书》签署意见。获答辩委员会全体成员2/3以上（含2/3）票数同意，可做出建议授予硕士/博士学位的决议。
15. 请申请者和旁听者返回会场，主席宣布表决结果和答辩委员会决议。

16.答辩委员《学位论文评阅人、答辩委员会签名表》到场签名。 

17. 答辩秘书整理并填写《学位论文答辩记录》
	
	

	5月23日

之前完成
	填报

系统
	在系统中如实填写“答辩信息”和“答辩结果”，
	
	答辩秘书

	
	
	1. 提交符合《中国农业科学院学位论文与摘要写作规范》论文和中英文摘要的电子版本，必须与答辩后提交纸质论文完全一致（待研究生院审核）。

2. 填写研究生在校期间论文发表情况表，打印并由导师签字确认。
3. 填写授予硕士/博士学位人员登记表，打印，由本人签字确认。
	
	学生

	5月24-25日


	答辩
材料
(一份/人，分装）
	学位论文(与系统中提交论文内容一致)及论文电子版和答辩ppt
	7本
	答辩秘书

	
	
	学位申请表（科技处负责研究所领导签字并盖所章）
	2份
	

	
	
	学位论文评阅人和答辩委员会签名表（答辩委员较多，可手写补充系统中无法填写的人员）
	1份
	

	
	
	学位论文评阅书
	1份
	

	
	
	学位论文答辩报告书
	2份
	

	
	
	学位论文答辩表决票（硕士/博士）
	1套
	

	
	
	学位论文答辩记录（要求用A4纸记录，记录人签名）
	1份
	

	
	
	《授予博（硕）士学位人员登记表》,（论文最终版本上传成功后系统中打印，本人签字确认 ）
	1份
	

	
	
	《中国农业科学院研究生在校期间论文发表情况表》（系统中打印），

附1：已经发表或者见刊的文章复印件

2：或录用证明（注明发表时间期号或者DOI号）原件并附发表论文纸质版，导师签字。
	1份
	

	
	
	毕业生登记表（要求贴本人照片，申请人、导师、研究所领导签署意见，科技处负责签字盖章）
	2份
	

	
	
	《博士学位论文简况表》（博士生）
	1份
	

	
	审核
	答辩材料及学位论文形式和内容审查（包括论文对答辩委员会提出修改建议的落实情况）
	
	科技处

	5月26日

-5月31日
	所学位委员会
	召开所学位委员会  委员对学位信息材料进行全面审核， 重点是审核学位论文质量，做出授予学位的建议，推荐优秀博士、硕士学位论文。
	
	所学位委员会委员

	
	优秀学位论文
	填写申报材料（在研究生院网站“学位管理”中下载）并再提交5 本学位论文（双面打印）及电子材料
	3份
	学位论文在评阅、答辩中评分均优秀的论文作者

	6月1日
	科技处统一提交送审材料及所学位委员会会议材料
	
	科技处


